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	Адрес места работы:
	Челябинская область, г. Челябинск, Татьяничевой улица

	Дом:
	12Б

	Дополнительная информация по вакансии:
	Вакансия предусматривает частые командировки в г. Усть-Катав Челябинской области

	
	

	Сфера деятельности:
	Строительство, ремонт, стройматериалы, недвижимость




	Данные по вакансии
	График работы:
	Полный рабочий день

	Тип занятости:
	Полная занятость

	Количество рабочих мест:
	2




	

	Должностные обязанности
	· Составление технических заданий;
· подготовка приложений к договорам;
· расчет объемов работ по проектной документации; проверка проектной документации;
· составление графиков производства работ; анализа; актуализации;
· работа с Заказчиком и  Подрядчиками; ведение официальной переписки;
· составление, проверка исполнительной документации





	Требования к кандидату
	Опыт работы (лет):
	2 года

	Требования:
	Знание компьютерных программ: Автокад, MS Project, MS Office, знание других графических программ приветствуется.
Ответственность, внимательность, оперативность в работе, быстрая обучаемость, работа на результат, стрессоустойчивость, работа в режиме многозадачности, без вредных привычек.

	Образование:
	Высшее

	Специальность по образованию:
	строительство









